Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 24/2018
Dyrektora Domu Kultury w Ozimku
z dnia 21 grudnia 2018

Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug
Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Ozimku

I. Postanowienia wstepne

§1

Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug bibliotecznych zwany dalej Regulaminem okresla
zasady 1 warunki korzystania ze zbiorow i ustlug Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej
w Ozimku, dziatajgcej w strukturze Domu Kultury w Ozimku. Regulamin obowigzuje
réwniez w podleglych filiach bibliotecznych.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Miejska i Gminng Biblioteke Publiczng
w Ozimku wraz z podlegtymi jej filiami;

2. dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Domu Kultury w Ozimku;

3. kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Miejskiej i Gminnej Biblioteki
Publicznej w Ozimku;

4. wypozyczalni — nalezy przez to rozumie¢ wypozyczalnie w Miejskiej i Gminnej
Bibliotece Publicznej w Ozimku  oraz wypozyczalnie w podlegtych filiach
bibliotecznych;

5. czytelni — nalezy przez to rozumie¢ czytelnie w Miejskiej 1 Gminnej Bibliotece
Publicznej w Ozimku oraz czytelnie w podlegtych filiach bibliotecznych;

6. filii — nalezy przez to rozumie¢ filie Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej
w Ozimku;

7. bibliotekarzu - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku
bibliotekarskim w Miejskiej 1 Gminnej Bibliotece Publicznej w Ozimku oraz
w podleglych filiach;

8. materialach bibliotecznych — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie typy dokumentow
gromadzonych i udostgpnianych przez Miejska i Gminng Biblioteke Publiczng
w Ozimku, a w szczegélnosci ksigzki, czasopisma, audiobooki, publikacje
elektroniczne, ktore stanowig zbiory biblioteczne;

9. uslugach — nalezy przez to rozmie¢ ustugi Swiadczone przez Miejska 1 Gminng
Biblioteke Publiczng w Ozimku, a w szczegdlnosci udostgpnianie materiatow
bibliotecznych na zewnatrz 1 na miejscu, ustugi reprograficzne, informacyjne,
udostgpnianie stanowisk komputerowych z dostgpem do internetu;

10. uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ zarejestrowang w Miejskiej 1 Gminnej
Bibliotece Publicznej w Ozimku i korzystajaca na miejscu z jej zbioréw i ustug;

11. czytelniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe zarejestrowang w Miejskiej 1 Gminne;j
Bibliotece Publicznej w Ozimku, ktora aktywnie wypozycza na zewnatrz zbiory
biblioteczne oraz ma prawo do korzystania ze wszystkich oferowanych przez nig
ustug;

12. koncie bibliotecznym — nalezy przez to rozumie¢ konto do ewidencji wypozyczen
na zewnatrz zatozone w placoéwkach Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej
w Ozimku w formie papierowej lub elektronicznej;
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karcie bibliotecznej — nalezy przez to rozumie¢ karte do identyfikacji uzytkownikow
1 czytelnikbw w systemie bibliotecznym MAK + wydang przez Miejska i Gminng
Biblioteke Publiczng w Ozimku;

prolongacie - nalezy przez to rozumie¢ przedluzenie terminu zwrotu materiatow
bibliotecznych wypozyczonych w Miejskiej 1 Gminnej Bibliotece Publicznej
w Ozimku.

§3

. Prawo do korzystania z biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okre$lonych

w ustawie z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (DZ.U. z 2018 r. poz. 574) oraz
w niniejszym Regulaminie.

Wypozyczanie na zewnatrz materiatow bibliotecznych, korzystanie na miejscu
ze zbiordw zgromadzonych w czytelni oraz korzystanie ze sprzetu komputerowego
jest bezplatne z zastrzezeniem art. 14 ustawy o bibliotekach.

. Biblioteka pobiera optaty za:

a) wykonywanie ustug reprograficznych
b) zniszczenie lub zagubienie przez czytelnika wypozyczonych materiatow
bibliotecznych
¢) niezwrocenie w terminie wypozyczonych materialéw bibliotecznych
d) powtoérne wydanie karty biblioteczne;j
Wysoko$¢ pobieranych optat reguluje cennik stanowigcy Zatacznik nr 1
do Regulaminu.

I1. Zasady rejestracji

§4

. Ze zbioréw 1 ustug biblioteki moga korzysta¢ tylko osoby zarejestrowane jako

uzytkownicy lub czytelnicy.
Czytelnik przy rejestracji jest zobowigzany do:

a. okazania bibliotekarzowi aktualnego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢
z numerem PESEL oraz zdjeciem (np. dowodu osobistego, legitymacji
szkolnej);

b. wypehienia karty zapisu, ktorej wzor okresla Zatacznik nr 2 do Regulaminu;
a w przypadku, gdy dana placowka prowadzi ewidencj¢ czytelnikow
w systemie bibliotecznym MAK+, podania bibliotekarzowi danych
niezbgdnych do rejestracji elektronicznej;

c. zapoznania si¢ z Regulaminem biblioteki 1 zloZzenia o$wiadczenia
0 zobowiazaniu si¢ do jego przestrzegania;

d. zapoznania si¢ z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych czytelnikéw 1 uzytkownikow biblioteki stanowiaca Zatacznik nr 3
do Regulaminu.

Uzytkownik przy rejestracji jest zobowigzany do:

a. okazania bibliotekarzowi aktualnego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢;

b. wypehienia karty zapisu, ktorej wzor okre§la Zatacznik nr 4 do Regulaminu
oraz wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych;

c. zapoznania si¢ z Regulaminem biblioteki 1 zloZenia o$wiadczenia
0 zobowigzaniu si¢ do jego przestrzegania;
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d. zapoznania si¢ z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych czytelnikow i1 uzytkownikoéw biblioteki stanowigca Zatacznik nr 3
do Regulaminu.

Osoby niepelnoletnie moga korzysta¢ z materiatow 1iustug bibliotecznych tylko
1 wylacznie za pisemng zgoda przedstawiciela ustawowego wyrazong na karcie zapisu.
Opiekunowie prawni podpisuja (swoim imieniem inazwiskiem) zobowigzanie
w imieniu niepeinoletniego czytelnika. Przedstawiciel ustawowy poreczajacy za osobg
niepetnoletnig ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ za dziatania i zobowigzania tej osoby
wzgledem biblioteki.

Czytelnicy zarejestrowani w elektronicznym systemie bibliotecznym otrzymujg karte
biblioteczna.

Zagubienie karty bibliotecznej powinno zosta¢ niezwlocznie zgloszone bibliotece.

I11. Przetwarzanie danych osobowych

§5

. Biblioteka przetwarza dane osobowe uzytkownikow 1 czytelnikoéw zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa tj. ustawag z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych oraz rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej RODO),

Dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. a
RODO.

. Czytelnik przy rejestracji podaje nastgpujace dane:

imi¢ 1 nazwisko,
PESEL,
adres zameldowania,
adres do korespondenc;i,
przynalezno$¢ do grupy spoteczno-zawodowej (wg klasyfikacji GUS),
adres e-mail (w przypadku rejestracji elektronicznej w systemie bibliotecznym
MAKH).
Uzytkownik przy rejestracji podaje nastepujace dane:
a. 1mi¢ i nazwisko,
b. adres zameldowania
c. adres do korespondencji

e o oW

. W przypadku rejestracji os6b niepetnoletnich biblioteka dodatkowo przetwarza dane

jego rodzica/opiekuna prawnego (imi¢ 1 nazwisko, a w przypadku rejestracji
w bibliotecznym systemie MAK+ adres e-mail, adres zamieszkania).

W celu informowania o nowosciach i1 imprezach bibliotecznych biblioteka moze
przetwarza¢, na podstawie fakultatywnej zgody, adres email oraz numer telefonu.
Brak w/w zgody nie wptywa na mozliwos¢ korzystania ze zbiorow 1 ustug biblioteki.
Podanie adresu zameldowania 1 adresu do korespondencji jest jednoznaczne
z o$wiadczeniem o jego zgodnosci ze stanem faktycznym 1 zobowigzaniem do
niezwlocznego informowania biblioteki o jego zmianie.

Biblioteka ma obowigzek weryfikacji podanych danych w kazdym roku
statystycznym.

10. Szczegotowe zasady przetwarzania danych osobowych czytelnikow 1 uzytkownikow

biblioteki okresla klauzula informacyjna stanowigca Zatacznik nr 3 do Regulaminu.
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W przypadku rejestracji w bibliotecznym systemie elektronicznym MAK+ czytelnik
ma mozliwo$¢ wyrazenia zgody na udostepnienie danych osobowych zawartych w
komputerowym formularzu rejestracyjnym innym bibliotekom oraz Instytutowi
Ksigzki poprzez Centralng Baze Czytelnikéw w celu korzystania z zasobow
bibliotecznych bibliotek w catym kraju. Brak w/w zgody nie wptywa na mozliwos¢
korzystania ze zbioréw i ustug biblioteki.

IV. Zasady wypozyczania zbioréw na zewnatrz

§6

. Z wypozyczania zbiorow na zewnatrz mogg korzysta¢ tylko zarejestrowani czytelnicy.

W wypozyczalni biblioteki stosuje si¢ w tzw. ,,wolny dostep do potek™.

. Na prosbe czytelnika bibliotekarz udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze

literatury, korzystaniu z katalogéw 1 wydawnictw informacyjnych.
Identyfikacja czytelnika nastepuje przy uzyciu karty bibliotecznej lub dokumentu
tozsamosci, ktore nalezy okaza¢ bibliotekarzowi.

. Wypozyczenia oraz zwroty materialow bibliotecznych sa odnotowywane na koncie

czytelnika prowadzonym w formie papierowej lub elektroniczne;.
Jednorazowo czytelnik moze wypozyczy¢:

a. do 15 woluminéw ksigzek,

b. do 10 egzemplarzy czasopism,

c. do 5 egzemplarzy audiobookow.
W szczeg6lnych przypadkach bibliotekarz moze, na wniosek czytelnika, zwigkszy¢
limit jednorazowych wypozyczen.
W  przypadku  czestego  przetrzymywania — materiatbw  bibliotecznych
1 niedotrzymywania ustalonego w Regulaminie terminu ich zwrotu lub zwracania
materialdow bibliotecznych zniszczonych, zdekompletowanych, bibliotekarz moze
zmniejszy¢ limit wypozyczen dla danego czytelnika.
Materialy biblioteczne mozna wypozyczy¢ na okres 1 miesigca.

. Bibliotekarz w szczegolnie uzasadnionych przypadkach (nowosci wydawnicze,

bestsellery, lektury) moze skroci¢ okres wypozyczenia, o czym informuje czytelnika
przy udostgpnieniu ksigzki.

Czytelnik moze dokona¢ prolongaty wypozyczen pod warunkiem, ze inny czytelnik
nie zarezerwowal danej pozycji. Prolongaty mozna dokona¢ osobiscie lub
telefonicznie. W przypadku, gdy dana placowka prowadzi zdalng ewidencje
wypozyczen, istnieje mozliwos¢ prolongaty poprzez system biblioteczny MAK+
z poziomu wiasnego konta.

Czytelnik moze dokonaé rezerwacji materialdw bibliotecznych znajdujacych sig
w bibliotece lub aktualnie wypozyczonych przez innych czytelnikoéw poprzez osobiste
lub telefoniczne zamowienie. W przypadku, gdy dana placowka prowadzi zdalng
ewidencj¢ wypozyczen, istnieje mozliwo$¢ rezerwacji poprzez system biblioteczny
MAK+ z poziomu wiasnego konta.

Zarezerwowane pozycje powinny zosta¢ odebrane w terminie 3 dni od uzyskania
informacji o ich dostgpnosci.

Czytelnik ma prawo do uzyskania informacji o stanie swego konta.
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§7

Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczone materiaty
biblioteczne i jest zobowigzany do ich poszanowania.
Czytelnik powinien sprawdzi¢ stan materiatow bibliotecznych przed wypozyczeniem
1 ewentualnie zgtosi¢ bibliotekarzowi swoje zastrzezenia co do ich stanu.
W przypadku zagubienia lub znacznego zniszczenia materiatow bibliotecznych
czytelnik jest zobowigzany do naprawienia szkody w jednej z nastepujacych form:
a. odkupienia tego samego tytutu o dacie tozsamej lub p6zniejszej;
b. uiszczenia optaty zgodnej z aktualnym cennikiem stanowigcym Zatgcznik nr 1
do Regulaminu.
c. przekazania na rzecz biblioteki pozycji o innym tytule z tego samego dziatu
o wartosci odpowiadajacej co najmniej oplacie przewidzianej w aktualnym
cenniku. Przekazany ekwiwalent nie moze mie¢ widocznych uszkodzen, a jego
data wydania nie powinna by¢ starsza niz 3 lata wstecz. Kazdorazowo
o przyjeciu ekwiwalentu decyduje bibliotekarz.

W przypadku niezwrdcenia lub zniszczenia jednej cze$ci dzieta wielotomowego
czytelnik odpowiada jak za calo$¢ wydawnictwa.

W przypadku zagubienia lub znacznego zniszczenia materiatow bibliotecznych przez
czytelnika niepetnoletniego rodzic lub opiekun prawny, ktéry podpisal porgczenie
na karcie zapisu, jest zobowigzany do wypelnienia postanowien zawartych
w § 7 pkt3—4.

§8

. W razie niedotrzymania przez czytelnika terminu wypozyczenia biblioteka kieruje

do niego upomnienie, wzywajac do niezwlocznego zwrotu Wwypozyczonych
woluminéw/jednostek.

Czytelnik jest zobowiazany do jak najszybszego zwrotu zaleglych pozycji oraz
uiszczenia oplaty okreslonej w cenniku stanowigcym Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu przez czytelnika niepelnoletniego

za wypekienie postanowien zawartych w § 8 pkt. 2 odpowiada rodzic lub opiekun
prawny, ktory podpisat poreczenie na karcie zapisu.

Do momentu zwrotu zalegtych materiatdéw bibliotecznych oraz wniesienia oplaty za
ich przetrzymanie nastgpuje zawieszenie prawa do korzystania ze zbioréw biblioteki
przez czytelnika.

V. Zasady korzystania ze zbiorow na miejscu

§9

. Kazda placowka biblioteki posiada wydzielong czytelni¢ do bezplatnego korzystania

na miejscu ze wszystkich zbiorow udost¢gpnianych w bibliotece, a szczegodlnie
z czasopism biezacych oraz wydzielonego ksiggozbioru podrecznego.

Ze zbiorow na miejscu moga korzystac tylko osoby zarejestrowane.

Ksigzki z ksiggozbioru podrecznego podaje bibliotekarz, jemu tez nalezy je zwrocic.
Uzytkownik ma obowigzek zgloszenia bibliotekarzowi, z jakich materiatow
bibliotecznych korzystal, w celu odnotowania ich udostepnienia w zeszycie czytelni.
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. Z przyniesionych przez siebie witasnych ksigzek i1 materialdow mozna korzystac

w czytelni po zgloszeniu tego faktu bibliotekarzowi.

Na zyczenie uzytkownika bibliotekarz moze pomaga¢ w doborze zrddet informacji,
korzystaniu z katalogow 1 wydawnictw informacyjnych.

Uzytkownik moze — w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytacznie
na uzytek prywatny - wykona¢ odptatnie kserokopie materiatéw bibliotecznych
na zasadach zawartych w § 13 Regulaminu.

Z czytelni nie mogg korzysta¢ osoby, ktorych stan higieny osobistej lub zachowanie
utrudniajg obecnym w niej uzytkownikom normalne korzystanie ze zbioréw. Osoby
takie, po wezwaniu bibliotekarza, zobowigzane sg opusci¢ lokal biblioteki.

§10

W ostatniej godzinie pracy placowki zarejestrowani czytelnicy majg mozliwosé
krétkoterminowego wypozyczenia na zewnatrz publikacji z ksiggozbioru podrecznego
na okres nocy lub weekendu.

Jednorazowo w tym systemie mozna wypozyczy¢ do 3 ksigzek z ksiggozbioru
podrecznego.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zwigkszy¢ limit wypozyczenia
krétkoterminowego.

Czytelnik korzystajacy z wypozyczenia na noc lub weekend jest zobowigzany zwrocié
wypozyczong pozycje w nastegpnym dniu po uplywie terminu wypozyczenia
w pierwszej godzinie pracy placowki.

Czytelnik korzystajacy z wypozyczen krotkoterminowych zobowigzany jest
do podpisania rewersu i os$wiadczenia, ktérego wzoér okresla Zatacznik nr 5
do Regulaminu.

Wypozyczenia krétkoterminowe nie podlegaja prolongacie.

W przypadku niezwrdcenia w terminie materialdow wypozyczonych krotkoterminowo
czytelnik jest zobowigzany do uiszczenia optaty za zwlok¢ zgodng z cennikiem
stanowigcym Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

VI. Zasady korzystania ze sprze¢tu komputerowego z dostepem do internetu
§11

Biblioteka umozliwia zarejestrowanym uzytkownikom 1 czytelnikom bezplatne
korzystanie ze sprzetu komputerowego znajdujacego si¢ w czytelni internetowej.
Priorytetowo traktowane jest wykorzystanie komputeréw i dostgpu do sieci w celach
edukacyjnych 1 informacyjnych.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych podlega odnotowaniu przez bibliotekarza
w zeszycie czytelni internetowe;.

Uzytkownik odpowiada za szkody spowodowane nieprawidlowym korzystaniem
ze sprzg¢tu komputerowego w trakcie jego sesji.

Indywidualna sesja moze trwa¢ do godziny. Istnieje mozliwos¢ jej przedluzenia, o ile
nie bedzie innych uzytkownikow czekajacych na dostgp do stanowiska
komputerowego. W przypadku kolejki oczekujacych bibliotekarz ma prawo
do doraznego skrocenia czasu sesji do pot godziny.
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Z jednego stanowiska moze korzysta¢ jedna osoba. W wyjatkowych przypadkach
bibliotekarz moze pozwoli¢ na jednoczesne korzystanie z komputera wigkszej ilosci
0s6b.

Podczas swojej sesji uzytkownik jest zobowigzany do zachowania ciszy. Korzystanie
z tresci zawierajacych dzwigk powinno si¢ odbywac z uzyciem stuchawek (wiasnych
lub znajdujacych sie u bibliotekarza). Zabrania si¢ rowniez prowadzenia glo$nych
rozmoéw telefonicznych podczas przebywania w czytelni internetowe;.

Przy stanowiskach komputerowych nie mozna spozywaé napojoéw i artykutow
spozywczych.

Bibliotekarz moze stuzy¢ pomoca przy korzystaniu z komputera i internetu, o ile nie
koliduje to z wykonywaniem przez niego innych obowigzkow zwigzanych z biezaca
obsluga wypozyczalni i czytelni.

Uzytkownik moze korzysta¢ z wlasnych nosnikoéw pamieci, jednak ma obowigzek
wczesniejszego przeskanowania ich przy pomocy zainstalowanego na komputerze
programu antywirusowego. Stwierdzenie zagrozen uniemozliwia dalsze korzystanie
z danego nosnika na komputerach biblioteki.

Uzytkownik moze, w granicach dopuszczalnych przez prawo autorskie, dokonaé
wydruku tresci z komputera lub zeskanowa¢ dokumenty na komputer po uprzednim
zgloszeniu tego faktu bibliotekarzowi. Wykonanie wydruku podlega optacie
okreslonej w cenniku stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Uzytkownik jest zobowiazany do zachowania podstawowych zasad bezpieczenstwa
internetowego, a w szczegolnosci do niezapamigtywania haset do kont i prawidtowego
wylogowania si¢ z systemOéw 1 kont zabezpieczonych hastem. Biblioteka nie
odpowiada za szkody powstate w wyniku nieprzestrzegania w/w zasad.

Uzytkownik ma obowigzek trwatego usunigcia wszelkich tre$ci zapisanych przez
siebie na komputerze podczas sesji, a w szczego6lnosci dokumentéw zawierajacych
dane osobowe. Biblioteka nie odpowiada za szkody powstale w wyniku
nieprzestrzegania w/w zasad.

Biblioteka zastrzega sobie prawo do usuwania wszelkich plikow zapisanych przez
uzytkownikow na komputerach w czytelniach internetowych.

§12

Podczas korzystania ze stanowisk komputerowych z dostgpem do internetu
zabrania si¢:

a. podejmowania wszelkich dziatan powodujacych dewastacj¢ lub uszkodzenie
sprzetu lub sieci komputerowe;;

b. uruchamiania lub instalowania zewngtrznego oprogramowania;

¢. wprowadzania zmian w konfiguracji systemu oraz tamania jego zabezpieczen;

d. przegladania stron zawierajacych tresci pornograficzne, rasistowskie oraz
nawotujace do przemocy;

e. podejmowania dzialan niezgodnych z prawem a w szczegdlnosci
rozpowszechniania tre§ci o charakterze pornograficznym, rasistowskim,
nawotujacym do przemocy, obrazajacym lub oczerniajacym inne osoby
fizyczne lub prawne, jak rowniez tresci naruszajgcych ustawe o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych;

f. rozsylania spamu i wirusow;

g. podejmowania prob nielegalnego wejscia do systemoOw informatycznych
1 kont 0sob trzecich.



Biblioteka zastrzega sobie prawo do kontrolowania czynno$ci wykonywanych na

komputerach przez uzytkownika, a w przypadku stwierdzenia naruszenia postanowien

okreslonych w § 12 pkt 1 Regulaminu do natychmiastowego przerwania jego sesji.

. Nieprzestrzeganie zasad korzystania ze sprzgtu komputerowego z dostgpem do

internetu moze skutkowa¢ czasowym lub calkowitym pozbawieniem uzytkownika

prawa do korzystania z czytelni internetowej biblioteki. Decyzje w tym zakresie

podejmuje kierownik na wniosek bibliotekarza, a uzytkownik moze si¢ odwota¢ do

dyrektora.

. Stanowisko komputerowe nalezy opusci¢ najpozniej 15 minut przed zamknigciem
biblioteki.

. Z czytelni internetowe]j nie moga korzysta¢ osoby, ktorych stan higieny osobistej lub

zachowanie utrudniaja obecnym w niej uzytkownikom korzystanie z ustug biblioteki.

Osoby takie, po wezwaniu bibliotekarza, zobowigzane sg opusci¢ lokal biblioteki.

VII. Uslugi reprograficzne
§13

Biblioteka $wiadczy ustugi reprograficzne, takie jak wykonywanie kserokopii,
wydrukow i skanow dokumentdéw i materiatow bibliotecznych zgodnie z cennikiem
stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.

. Ushugi reprograficzne sa wykonywane na zyczenie uzytkownikow przez bibliotekarza
w granicach okreslonych przez prawo autorskie i prawa pokrewne.

. Bibliotekarz ma prawo do odmowy biezacego wykonania uslug reprograficznych
ze wzgledu na konieczno$¢ obstugi czytelnikow w wypozyczalni i czytelni.

VIII. Przepisy porzadkowe
§ 14

. W lokalach bibliotecznych obowigzuje catkowity zakaz palenia, spozywania alkoholu
1 zazywania srodkéw odurzajacych.
Bibliotekarz ma prawo poprosi¢ o opuszczenie lokalu biblioteki osoby, ktore w swoim
zachowaniu nie przestrzegaja ogélnie przyjetych norm wspotzycia spotecznego,
w tym:
a. zaklocajace spokdj na skutek spozycia alkoholu i/lub innych Srodkow
odurzajacych;
b. zachowujace si¢ obrazliwie lub agresywnie;
c. utrudniajace innym uzytkownikom biblioteki korzystanie z jej zbiorow
1 ustug na skutek braku higieny osobiste;.
. W pomieszczeniach biblioteki zabrania sig¢:
a. powadzenia glosnych rozmoéw oraz korzystania =z urzadzen i przyrzadow
zaktocajacych spokoj;
b. spozywania napojéw i artykuldw przynoszonych z zewnatrz;
c. wprowadzania zwierzat, za wyjatkiem psow przewodnikow.

§ 15

Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione bez nadzoru w jej pomieszczeniach
oraz na terenie do nich przylegtym.



2. Czytelnicy 1 uzytkownicy korzystajacy ze zbioréw i ustug biblioteki sg zobowigzani
do zgloszenia bibliotekarzowi faktu wniesienia do pomieszczen bibliotecznych
wiasnych ksigzek, czasopism i audiobookow.

3. Osoby korzystajace z czytelni, w tym ze stanowisk komputerowych, sg zobowigzane
do pozostawienia w wyznaczonym miejscu okry¢ wierzchnich, parasoli oraz
wigkszych toreb czy plecakow.

4. Zabrania si¢ wynoszenia poza lokal biblioteki materiatbw niepodlegajacych
wypozyczeniu, jak rowniez sprzetu i innych sktadnikow majatkowych biblioteki.

IX. Przepisy koncowe
§16

1. Razace naruszenie Regulaminu, niszczenie mienia biblioteki, w tym réwniez
notoryczne zwracanie materialow bibliotecznych w stanie zniszczonym lub ich
niezwracanie moze skutkowa¢ zawieszeniem prawa czytelnika i uzytkownika do
korzystania ze zbiordéw i ustug biblioteki.

2. Decyzje w tej sprawie podejmuje kazdorazowo kierownik na wniosek bibliotekarza.

3. Osoby, wobec ktorych zawieszono prawo do korzystania ze zbiordéw i ustug, maja
prawo do odwotania si¢ do dyrektora.

§17

1. Czytelnicy majg prawo do zglaszania propozycji zakupu materialdow bibliotecznych do
kolekcji biblioteki poprzez przekazanie ich danych bibliograficznych bibliotekarzowi
w formie ustnej lub mailowe;.

2. Realizacja propozycji zakupu jest uzalezniona od mozliwosci finansowych
1 organizacyjnych biblioteki.

3. Osoby korzystajace ze zbiorow i1 ustug biblioteki maja prawo do skladania skarg
1 wnioskéw do dyrektora, zgodnie ze stosownym regulaminem.

§18

1. W uzasadnionych wypadkach (choroba pracownikéw, przerwa w dostawie energii
elektrycznej, inwentaryzacje, prace modernizacyjne i wewngtrzne, zagrozenie dla
zycia 1 zdrowia uzytkownikow, szkolenia pracownicze lub organizacja lekcji, kursow
komputerowych lub innych imprez bibliotecznych) kierownik oraz dyrektor ma
prawo do czasowego zawieszenia mozliwos$ci korzystania ze zbiorow 1 uslug
biblioteki, w tym poszczegolnych jej filii lub oddziatow.

2. Biezace komunikaty do czytelnikow i1 uzytkownikdw sa zamieszczane na stronie
internetowej dk.ozimek.pl oraz w widocznym miejscu na terenie biblioteki.

3. O zmianach w Regulaminie czytelnicy i uzytkownicy s3 informowani poprzez anons
na stronie internetowej dk.ozimek.pl oraz w widocznym miejscu na terenie biblioteki.

4. Sprawy, ktdre nie sg uregulowane niniejszym Regulaminem lub sporne, rozstrzyga
Dyrektor, na podstawie aktow normatywnych regulujacych dziatalnos¢ bibliotek
publicznych i samorzadowych instytucji kultury.

§19

Niniejszy Regulamin wraz zatacznikami wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2019 roku.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania

ze zbiorow i ustug MiGBP w Ozimku

z dnia 21.12.2018

CENNIK OPLAT
POBIERANYCH W PLACOWKACH

MIEJSKIEJ I GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W OZIMKU

USLUGI REPROGRAFICZNE

Wydruki z drukarki atramentowej lub urzadzenia wielofunkcyjnego

Wydruk czarno-biaty tekstu formatu A4 jednostronny 0,40 zt
Wydruk czarno-biaty tekstu formatu A4 dwustronny 0,70 zt
Wydruk czarno-bialy ilustracji formatu A4 jednostronny 1,00 zt
Wydruk czarno-bialy ilustracji formatu A4 dwustronny 2,00 zt
Wydruk kolorowy tekstu formatu A4 jednostronny 1.00 zt
Wydruk kolorowy tekstu formatu A4 dwustronny 2,00 zt
Wydruk kolorowy ilustracji formatu A4 jednostronny 2,50 zt.
Wydruk kolorowy ilustracji formatu A4 dwustronny 5,00 zt
Wydruki i kserokopie z laserowego urzadzenia wielofunkcyjnego
Kserokopia/wydruk czarno-biaty tekstu formatu A4 jednostronny 0,40 zt
Kserokopia/wydruk czarno-biaty tekstu formatu A4 dwustronny 0,70 zt
Kserokopia/wydruk czarno-biaty ilustracji formatu A4 jednostronny 1,00 zt
Kserokopia/wydruk czarno-biaty ilustracji formatu A4 dwustronny 2,00 zt
Kserokopia/wydruk czarno-biaty tekstu formatu A3 jednostronny 0,80 zt
Kserokopia/wydruk czarno-biaty tekstu formatu A3 dwustronny 1,50 zt
Kserokopia/wydruk czarno-bialy ilustracji formatu A3 jednostronny 2,00 zt
Kserokopia/wydruk czarno-bialy ilustracji formatu A3 dwustronny 3,50 zt
Doplaty
Ilustracja czarno-biata do 50% formatu A4 + 0,30
Ilustracja czarno-biata do 50% formatu A3 + 0,50
[lustracja kolorowa do 50% formatu A4 + 0,80

10




OPLATY ZA PISEMNE UPOMNIENIE W ZWIAZKU Z NIEZWROCENIEM
MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Upomnienie 1 10,00 zt
Upomnienie 2 15,00 zt
Upomnienie 3 25,00 zt

OPLATA ZA NIETERMINOWY ZWROT W SYSTEMIE WYPOZYCZEN
KROTKOTERMINOWYCH (NOCNYCH I WEEKENDOWYCH)

5 zt za kazdy dzien zwloki

OPLATA ZA POWTORNE WYDANIE ELEKTRONICZNEJ KARTY
BIBLIOTECZNEJ

7 zt

OPLATY ZA ZNISZCZONE LUB ZAGUBIONE MATERIALY BIBLIOTECZNE'

KsigzKi i zbiory specjalne

Zgodnie z warto$cig inwentarzowa (z zaokragleniem w gore do pelnych ztotych)

jednak nie mniej niz

Literatura pigkna dla dorostych 35,00 zt
Literatura pigkna dla dzieci 1 mtodziezy 25,00 zt
Literatura popularnonaukowa dla dorostych 45,00 zt
Literatura popularnonaukowa dla dzieci i mtodziezy 35,00 zt
Komiksy, broszury 20,00 zt
Audiobooki 30ztza1 CD

W przypadku zagubienia lub zniszczenia szczegodlnie wartosciowej pozycji wysokoéé optaty
ustala bibliotekarz po konsultacji z kierownikiem MiGBP w Ozimku.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu korzystania
ze zbiorow i ustug MiGBP w Ozimku
z dnia 21.12.2018

WZOR KARTY ZAPISU CZYTELNIKA

AWERS

Nr Znak

PESEL

Adres zameldowania

Adres korespondencyjny

Kat. spot-zaw. ) P Nz
wg GUS uczacy sie pracujacy pozostali

Tel.* e-mail*

*dane opcjonalne na podstawie zgody

REWERS

Stwierdzam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem korzystania
ze zbiorow i ustug MiGBP w Ozimku i zobowigzuje sie do jego
Scistego przestrzegania.

910 Lo o] 1= RS UPSRSR

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjng

o ochronie danych osobowych czytelnikéw i uzytkownikow MiGBP
w Ozimku.

07070 [ o 1= PR

Wyrazam zgode na wykorzystanie moich danych osobowych
przez MiGBP w Ozimku w celu informowania o nowos$ciach
i imprezach bibliotecznych.

MIEJSCOWOSC .evvvviiiii i eieeeeee e ee e e e eeeeveeeeevenens data .o

WYPELNIC W STOSUNKU DO NIEPELNOLETNIEGO
Wyrazam zgode na korzystanie ze zbioréw i ustug MiGBP w Ozimku
przez moje dziecko/podopiecznego. Przyjmuje odpowiedzialnosé
za wypeinienie zobowigzan w stosunku do Biblioteki.

.................................................................. Zatgeznik nr 3 do Regulaminu korzystania
Imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawne( ze zbiorow i ustug MiGBP w Ozimku
z dnia 21.12.2018
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KLAUZULA INFORMACYJNA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH
DLA CZYTELNIKOW I UZYTKOWNIKOW
MIEJSKIEJ I GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W OZIMKU,
DZIALAJACEJ W STRUKTURZE DOMU KULTURY W OZIMKU

Zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO), Dom Kultury w Ozimku przedstawia Panstwu
informacj¢ o przetwarzaniu Panstwa danych osobowych pobieranych na potrzeby rejestracji w
Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publicznej w Ozimku. Prosimy o zapoznanie si¢ z ponizsza trescia.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Kultury w Ozimku z siedziba przy ul.
ksiegdza Katuzy 4, 46-040 Ozimek tel. 774651139 reprezentowany przez dyrektora. Kontakt z
administratorem jest mozliwy droga elektroniczng poprzez e-mail: sekretariat@dk.ozimek.pl lub
pisemnie na adres siedziby.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przez Dom Kultury w
Ozimku moze si¢ Pani/Pan skontaktowac z powotanym przez dyrektora Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych poprzez e-mail: iod@dk.ozimek.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w nastepujacych
celach:

a) wykonywania obowigzku wynikajacego z art. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(DZ.U. z 2018 r. poz. 574), a w szczegdlnosci udostepniania i ochrony zbiorow bibliotecznych,
tj. odzyskiwania udostgpnionych materialow bibliotecznych, dochodzenia roszczen z tytutlu
nieterminowego zwrotu materiatdéw bibliotecznych, ich zniszczenia, jak rowniez swiadczonych ustug
informacyjnych;

b) wykonywania obowigzkéw statystycznych wynikajacych z art. 30 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca
1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. z 2018 r. poz. 997)

4. Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, czyli na podstawie zgody,
w celu przekazywania informacji o nowosciach 1 imprezach bibliotecznych oraz w celu rejestracji jako
uzytkownika korzystajacego na miejscu ze zbiorow i ustug MiGBP w Ozimku. Zgoda moze by¢ w
kazdym czasie cofnieta.

5. Pani/Pana dane osobowe sa zbierane, przechowywane i przetwarzane zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w przepisach prawa.

6 Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostgpu do podanych danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
a takze prawo do przenoszenia danych.

7. Podane dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym podmiotom w sytuacji, kiedy zezwalaja na to
przepisy prawa lub na podstawie umowy powierzenia danych podmiotom wspotpracujagcym z Domem
Kultury w Ozimku w zakresie udostepniania zbioréw (np. administratorowi systemu bibliotecznego) .
Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich/organizacji migdzynarodowych.

8. Pani/Pana dane nie b¢dg podlegaty automatycznym decyzjom opartym na profilowaniu.

9. Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 10 lat od roku ostatniego zwrotu
udostepnionych materiatow bibliotecznych. Odstepstwo od tej reguty moze mie¢ miejsce w przypadku
nieuregulowania zobowigzan wobec biblioteki.
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10. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego ds. ochrony danych osobowych,
gdy przetwarzanie przez Dom Kultury w Ozimku danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
naruszatoby przepisy RODO. Organem wilasciwym do wniesienia w/w skargi jest: Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedziba przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Podanie danych przetwarzanych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO jest dobrowolne, ale niezbedne
do realizacji zadan ustawowych. Konsekwencja odmowy podania danych bedzie brak mozliwo$ci
rejestracji jako czytelnika w Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publicznej w Ozimku i korzystania z jej
zbiordéw i ustug.

12. Podanie danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, czyli na podstawie zgody,
w celu informowania o nowosciach i imprezach bibliotecznych jest dobrowolne, a odmowa ich
podania nie wptywa na prawo do korzystania ze zbiorow i ustug biblioteki.

13. Podanie danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, czyli na podstawie zgody,
w celu rejestracji jako uzytkownika korzystajacego na miejscu ze zbioréow i ustug MiGBP w Ozimku
jest dobrowolne, ale niezbedne do procesu rejestracji. Konsekwencja odmowy podania danych bedzie
brak mozliwos$ci korzystania na miejscu ze zbioréw i ustug MiGBP w Ozimku.

14. Przy zapisie do biblioteki dzieci do zbierania i przetwarzania danych osobowych wymagana jest
zgoda rodzica lub opiekuna prawnego oraz podanie jego danych osobowych.

Zatacznik nr 4 do Regulaminu korzystania
ze zbiorow i ustug MiGBP w Ozimku
z dnia 21.12.2018
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AWERS

REWERS

REWERS

WZOR KARTY ZAPISU UZYTKOWNIKA

Nr Znak
Nazw;sko ....................................
[mte .............

Adres zameldowania

Adres korespondencyjny

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rejestraci
jako uzytkownika Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Ozimku.

data podpis
Tel.* e-mail*

*dane opcjonalne na podstawie zgody

Stwierdzam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem korzystania
ze zbiorow i ustug MiGBP w Ozimku i zobowigzuje sie do jego
Scistego przestrzegania.

70T | o =
Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjng

o ochronie danych osobowych czytelnikow i uzytkownikow MiGBP
w Ozimku.

000 | o] £ S
Wyrazam zgode na wykorzystanie moich danych osobowych
przez MiGBP w Ozimku w celu informowania o nowosciach

i imprezach bibliotecznych.

MIEJSCOWOSE ..o data ....coccovviiiiiiiie

WYPELNIC W STOSUNKU DO NIEPELNOLETNIEGO
Wyrazam zgode na korzystanie ze zbioréw i ustug MiGBP w Ozimku
przez moje dziecko/podopiecznego. Przyjmuje odpowiedzialnosé
za wypetnienie zobowigzan w stosunku do Biblioteki.
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu korzystania
ze zbiorow i ustug MiGBP w Ozimku
z dnia 21.12.2018

WYPOZYCZENIA KROTKOTERMINOWEGO
POZYCJI Z KSIEGOZBIORU PODRECZNEGO
MIEJSKIEJ I GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W OZIMKU

Imi¢ i nazwisko
czytelnika

Data
wypozyczenia

Data
zwrotu

Rodzaj nocne weekendowe
wypozyczenia

Tytul i numery
inwentarzowe
wypozyczonych
pozycji

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z zasadami wypozyczeh krotkoterminowych,
okreslonych w § 10 Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug MiGBP w Ozimku
1 zobowigzuje si¢ ZWrdciC W/W POZyCje W dNil ......oouiiuiiiiiiii i

(podpis czytelnika)
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